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1. Scopul procedurii operagionale

Scopul prezentei proceduri proprii 1l constituie asigurarea cadrului legal necesar pentru
atribuirea contractelor de achizitii publice/acordurilor cadru privind servicii din anexa 2 -
servicii de catering, a cdror valoare estimaté este mai mica decét pragurile corespunzatoare
previzute la art. 7 alin. (1) lit. d) din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu
modificdrile §i eompletérile ulterioare;

Scopul principal este pregitirea, prepararea si livrarea zilnicd a suportului alimentar —
pachet alimentar - pentru prescolarii si elevii Scolii Gimnaziale "Horia , Clogca si Crisan”
din municipiul Brad, judetul Hunedoara care nu dispune in prezent de cantind pentru
prepararea in regim propriu a hranei

Asigurarea cu privire la existenta documentatiei adecvate deruldrii activitafii privind
procedura proprie;

Asigurarea continuitatii activitatii, inclusiv in conditii de fluctuafie a personalului;
Sprijinirea auditului gi/sau a altor organisme abilitate 1n actiuni de auditare gi/sau control,
iar pe manager, in luarea deciziei.

2. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Se aplicd in cadrul Compartimentului Achizitii Publice din Priméria Municipiului Brad,

precum si In cadrul celorlalte compartimente pentru care se achizifioneazd servicii sociale si alte
servicii specifice previzute in Anexa 2 la Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

Se aplica si la nivelul Scolii Gimnaziale "Horia , Clogea i Crigan™ din municipiul Brad,

judetul Hunedoara acesta fiind unul dintre beneficiarii Programului-pilot de acordare a unui
suport alimentar pentru prescolarii si elevii din 450 de unitati de invatamant preuniversitar de stat

aferent anului scolar 2022-2023.



MUNICIPIUL BRAD Procedura Editia 1
PRIMARIA operationala:
Revizia 1
COMPARTIMENT SERVICII DE CATERING
ACHIZITII PUBLICE COD P.O.18 AC Pagina 4 din 22
Exemplar nr. 1

3.Documente de referinta

HG nr. 419/2018 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 98/2017 privind functia de control ex ante al
procesului de atribuire a contractelor/acordurilor-cadru de achizifie publici, a
contractelor/acordurilor-cadru sectoriale §i a contractelor de concesiune de lucrari si
concesiune de servicii, pentru modificarea Hotararii Guvernului nr. 34/2009 privind
organizarea §i funcfionarea Ministerului Finantelor Publice, pentru modificarea Hotararii
Guvernului nr. 634/2015 privind organizarea si functionarea Agentiei Nationale pentru
Achizitii Publice, precum si pentru modificarea gi completarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului sectorial/acordului-cadru din
Legea nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale, aprobate prin Hotdrdrea Guvernului nr.
394/2016, a Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice, aprobate prin Hotararea Guvernului

nr. 395/2016 si a Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractelor de concesiune de lucréri §i concesiune de servicii din Legea nr. 100/2016
privind concesiunile de lucrdri si concesiunile de servicii, aprobate prin Hotdrirea
Guvernului nr. 867/2016;

OUG nr. 107/2017 pentru modificarea si completarea unor acte normative cu impact in
domeniul achizitiilor publice;

OUG nr. 45/2018 pentru modificarea si completarea unor acte normative cu impact asupra
sistemului achizitiilor publice;

OUG nr. nr. 98/2017 din 14 decembrie 2017 privind functia de control ex ante al procesului de
atribuire a contractelor/acordurilor-cadru de achizitie publica, a contractelor/acordurilor-cadru
sectoriale si a contractelor de concesiune de lucriiri si concesiune de servicii;

Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice cu modifidrile si completarile ulterioare;
H.G. nr. 395/2016 privind aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului sectorial/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice, cu modificarile si completéirile ulteioare;

Legea nr. 101/2016 privind remediile si caile de atac in materie de atribuire a contractelor
de achizitie publicd, a contractelor sectoriale i a contractelor de concesiune de lucriri si
concesiune de servicii, precum §i pentru organizarea gi functionarea Consiliului National
de Solutionare a Contestatiilor;

OUG nr.77/2023 privind aprobarea continudrii Programului — pilot de acordare a unui
suport alimentar pentru prescolarii si elevii din 450 de unitati de invatdmant preuniversitar
de stat

Hotérarea nr.928/2023 privind aprobarea Normelor Metodologice de aplicare a
prevederilor O.U.G. 77/2023 privind aprobarea continudrii Programului — pilot de
acordare a unui suport alimentar pentru prescolarii si elevii din 450 de unitifi de
invatamant preuniversitar de stat
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e Hotararea nr.999/20.10.2023 pentru aprobarea Listei unititilor /subdiviziunilor
administrativ teritoriale ale municipiilor si a unitdtilor pilot in care se
implementeazd Programul pilot de acordare a unui suport alimentar pentru
prescolarii si elevii din 450 de unitdti de Invdtdmant preuniversitar de stat, a
numdrului de beneficari, a sumei necesare pentru finantarea Programului in anul
2023 si a repartizdrii acesteia pe unitéti/subdiviziuni administrativ teritoriale

e Legea nr.123/2008 pentru o alimentatie sdndtoasd in unititile de Invatdmant
preuniversitar

e Ordinul ministrului sanatatii nr.1563/2008 pentru aprobarea Listei alimentelor
nerecomandate prescolarilor si gcolarilor si a principiilor care stau la baza unei
alimentatii sdnatoase pentru copii si adolescenti

4. Definitiile si abrevierile termenilor utilizati in procedura formalizati

4.1. Definitiile termenilor

Procedura formalizatd - prezentarea detaliatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati,
modalititile de lucru si regulile de aplicat pentru realizarea activitétilor si actiunilor, respectiv
activitdtile de control implementate, responsabilitatile gi atributiile personalului de conducere si
de executie din cadrul entitatii publice

Editie a unei proceduri formalizate - forma initiald sau actualizati, dupa caz, a unei proceduri
formalizate, aprobata si difuzata.

Revizia in cadrul unei editii- actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele
asemenea, dupé caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii formalizate,
actiuni care au fost aprobate gi difuzate

4.2. Abrevierile termenilor
- PS/PO - Procedura formalizatd
- PMB — Priméria Municipiului Brad
- E - Elaborare
-V - Verificare
- A - Aprobare
- Ap - Aplicare
- Ah — Arhivare
- AC — Municipiul Brad

5. Descrierea procedurii operationale

Generalitati:

Pentru a limita efectele negative asupra procesului educativ si pentru a sustine participarea
la cursuri pe durata invatamantului obligatoriu, pentru a stimula motivatia pentru invatare,
precum si pentru a sprijini prescolarii si elevii din medii defavorizate, tinand seama de faptul ca
accesul redus la educatie accentueaza inegalitatea de sanse intre elevi, determinand pe termen
lung cresterea ratei de parasire timpurie a scolii si a abandonului scolar, este necesara continuarea
Programului-pilot de acordare a unui suport alimentar pentru prescolarii si elevii din 450 de
unitati de invatamant preuniversitar de stat.
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In anul scolar 2023-2024, pe perioada desfasurarii cursurilor, prescolarilor si elevilor din
450 de unitati de invatamant preuniversitar de stat, denumite in continuare unitati-pilot, 1i se
acorda, zilnic, cu titlu gratuit, un suport alimentar constand intr-o suport alimentar - tip pachet
alimentar, in limita unei valori zilnice de 15 lei/beneficiar, inclusiv taxa pe valoarea adaugata,
conform art. 1 alin. (1) din O.U.G.nr. 77/2023.

Autoritatea contractantd - Municipiul Brad aplica prezenta proceduri proprie ori de cate ori
intenfioneazd sd atribuie contracte de achizitie publicd/acord cadru ce privesc achizitii publice ce au
ca obiect servicii de catering previzute in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice, a cdror valoare estimati este mai mare decat valoarea de 270.120 lei fara T.V.A. si mai
micd decat valoarea de 3.636.150 lei fird T.V.A.

In aplicarea prezentei proceduri proprii, autoritatea contractantd va asigura cu prioritate
respectarea principiilor care stau la baza atribuirii contractelor de achizitie publicd/acord cadru,
prevazute la art. 2 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice si anume:

(1) nediscriminarea;

(2) tratamentul egal;

(3) recunoasterea reciproci;
(4) transparenta;

(5) proportionalitatea;

(6) asumarea raspunderii.

5.1 Finantarea contractului: este asigurata din sume defalcate din unele venituri ale bugetului
de stat pentru finantarea cheltuielilor descentralizate la nivelul comunelor, conform art. 2, alin.
(1) din O.U.G. nr.77/2023.

Conform adresei nr.1199/06.11.2023 - anexate, la nivelul unitatii —pilot - Scoala
Gimnaziald “Horia, Clogca si Crisan” din municipiul Brad suportul alimentar solicitat
este "pachet alimentar”, iar numdrul total al clevilor este de 432 dupa cum urmeazd: 241 clevi
invatdmant primar si 191 elevi invitdmant gimnazial, din care 1 meniu vegetarian(invatdmant
primar).

Valoarea totald estimatd a fost calculati dupi cum urmeazi: 432 elevi x 37
saptamani scoald x 5 zile/sdptimana = 79.920 portii x 15 lei/portie cu TVA inclus (13,76 lei
fara TVA /portie) = 1.198.800 lei cu TVA inclus (1.099.816,52 lei faria TVA). TVA-ul aferent
serviciilor de catering este de 9%.

Prin Hotérarea nr.999/20.10.2023 pentru aprobarea Listei unititilor / subdiviziunilor
administrativ teritoriale ale municipiilor i a unitatilor pilot in care se implementeaza Programul
pilot de acordare a unui suport alimentar pentru prescolarii si elevii din 450 de unitati de
Invatdmant preuniversitar de stat, a numarului de beneficiari, a sumei necesare pentru finantarea
Programului n anul 2023 si a repartizirii acesteia pe unititi/subdiviziuni administrativ teritoriale
a fost aprobat bugetul aferent implementarii programului doar pentru anul 2023, in cuantum de
331.000 lei cu TVA inclus ( 303.669,72 lei fira TVA).

Contractul se va incheia pentru tot anul gcolar 2023-2024, respectiv pani la data de
28 iunie 2024, sub rezerva ci, pini la aprobarea sumelor aferente anului bugetar 2024,
contractul se va suspenda incepénd cu 01.01.2024, neexistind acoperire bugetari.

5.2 Alegerea procedurii:
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Pentru atribuirea contractelor a caror valoare estimata depaseste pragurile prevazute la art.
7 alin. (5), respectiv 270.120 lei fara T.V.A. pentru contractele de servicii, conform dispozitiilor
Legii nr.98/2016, art. 68. alin (1), autoritatea contractanta are obligatia aplicarii uneia din
urmatoarele proceduri:

a) licitatia deschisa,

b)licitatia restransa,

¢)negocierea competitiva;

d)dialogul competitiv;

e)parteneriatul pentru inovare,

f)negocierea fara publicare prealabila,

g)concursul de solutii;

h) procedura de atribuire in cazul serviciilor sociale si al altor servicii specifice :
1) procedura simplificata.”

Art. Ill, alin. (1) din Legea nr. 98/2016 prevede urmatoarele: ,,Procedura de atribuire
prevazuta la art. 68 alin. (1) lit. h), aplicabila in cazul serviciilor sociale si al altor servicii
specifice prevazute in anexa nr. 2, este o procedura proprie, autoritatea contractanta avand
obligatia respectarii principiilor prevazute la art. 2 alin. (2).” Astfel, pentru a respecta
principiul transparentei si a ,,Regulilor de publicitate si transparenta”, autoritatea contractanta va
publica pe site-ul propriu un anunt de participare, respectand prevederile art. 144, alin. (1) din
Legea nr. 98/2016, care prevede ca “autoritatea contractantd are obligatia de a transmite spre
publicare un anunt de participare atunci cand: (...) d) initiaza procedura de atribuire a contractelor
de achizitie publica / acordurilor-cadru pentru servicii sociale si alte servicii specifice, prevazute
in anexa nr. 2.”

In vederea respectarii:

- prevederilor art. 106, alin. (1) din HG nr. 395/2016 in care se precizeaza ca “(1) Anunturile
prevazute la art. 111 alin. (1) din Legea nr.98/2016, inclusiv anunturile corespunzatoare tip erata,
se transmit spre publicare de catre autoritatea contractanta prin mijloace electronice”, si

-a prevederilor din Notificarea Agentiei Nationale pentru Achizitii Publice cu privire la
achizitia serviciilor sociale si altor servicii specifice ca urmare a prevederilor legislative aprobate
prin OUG nr.114/2020, publicata in data de 31.07.2020, din care reiese faptul ca pentru achizitia
serviciilor sociale si a altor servicii specifice cuprinse in anexa 2 la Legea nr. 98/2016,
wautoritatea contractantd nu mai utilizeaza functionalititile tehnice ale SEAP pentru initierea si
derularea procedurilor de achizitii publice”, prin completarea formularului electronic de
documentatie de atribuire aferentd unui anunt de participare/anunt de concesionare”,

- autoritatea contractanta va publica pe site-ul propriu un anunt de participare, anexand
documentatia de atribuire aferenta.

Fatd de cele de mai sus si in conformitate cu Notificarea ANAP publicata in data de
31.07.2020, procedura aplicata este procedura proprie de atribuire, cu respectarea principiilor
prevazute la art. 2, alin. (2) din Legea 98/2016.

5.3.  Documente utilizate:

* Notd justificativa privind estimarea valorii contractului;
* Anunt de participare;

* Caiet de sarcini;

* Contract

* Formulare;
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5.4.  Planificarea operatiunilor si a actiunilor activitatii Etapa de planificare/pregitire a
procedurii:
e identificarea necesititilor,
» elaborare referat de necesitate,
* intocmirea documentatiei de atribuire si a documentelor suport,
* aprobarea documentatiei de atribuire si a documentelor suport.
Etapa de organizare a procedurii si atribuire contract/acord-cadru
* publicare
* deschidere
*  evaluare
¢ atribuire
Etapa post atribuire contract:
- executarea $i monitorizarea implementdrii contractului
- modificare contract (dupa caz)
Lista si provenienta documentelor

Nr. ocumente Provenienta document/documentelor
Crt.

1 Nota justificativd privind Persoana cu atributii in achizitii Publice

estimarea valorii contractului;

2 /Anunt de participare; Persoana cu atributii in achizitii Publice

3 Caiet de sarcini Persoana cu atributii in achizitii Publice

4 Contract Persoana cu atributii in achizitii Publice

5 Formulare Persoana cu atributii in achizitii Publice

Rolul documentelor

Rolul este de a asigura consemnarea datelor aferente justificarii necesitatii, derulsrii
procedurii §i atribuirea contractului de achizitie a serviciilor sociale si alte servicii specifice
prevazute in Anexa 2 la Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice.

Modul de lucru

Odata stabilita oportunitatea si legalitatea aplicarii metodei de achizitie pentru serviciile
necesare, se demareaza achizitia, cu respectarea urmatoarelor etape, prezentate in succesiunea logica
si practica a desfasurarii acestora, prezentare ce are scop orientativ.

Prezenta procedurd proprie reglementeaza situatiile in care incheierea contractelor de
achizitie publici, care au ca obiect prestarea de servicii din categoria celor incluse in Anexa 2 la
Legea nr.98/2016, se realizeaza in baza prevederilor art. 111, alin. (1) din Legea nr. 98/2016 care
prevede urmatoarele: ,, Procedura de atribuire prevazuta la art. 68 alin. (1) lit. ), aplicabila in cazul
serviciilor sociale si al altor servicii specifice prevazute in anexa nr. 2, este o procedura proprie,
autoritatea contractanta avand obligatia respectarii principiilor prevazute la art. 2 alin. (2).”

Aplicarea prezentei proceduri operationale se va face prin promovarea nediscriminirii,
tratamentului egal, recunoagterii reciproce, transparentei, proportionalitdtii §i asumdrii
raspunderii.
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Procedura pentru atribuirea achizitiilor care au ca obiect prestarea de servicii din categoria
celor incluse in Anexa nr.2 la Legea nr.98/2016 se desfisoard astfel:

- 1n aplicarea achizitiilor prin procedura proprie, autoritatea contractantd, prin persoana cu
atributii in domeniul achizitiilor are urmatoarele atributii principale:

a) elaboreazi si, dupd caz, actualizeaza, pe baza necesitdtilor transmise de celelalte
compartimente ale achizitorului, planul achizitiilor publice;

b) coordoneazd activitatea de elaborare a documentatiei de atribuire; realizeaz achizitiile
prin procedura proprie;

¢) constituie si pastreaza dosarul achizitiei publice.

Celelalte compartimente ale achizitorului au obligatia de a sprijini activitatea persoanei cu
atributii in domeniul achizitiilor/consultantul in achizitii, in functie de specificul si complexitatea
obiectului achizitiei.

Sprijinirea persoanei cu atributii in domeniul achizitiilor publice se realizeaza, fard a se
limita la acestea, dupd cum urmeaza:

- transmiterea informatiilor de care dispun, potrivit competentelor, necesare pentru
elaborarea notei justificative de estimare a valorii contractului;

- transmiterea, daci este cazul, a specificatiilor tehnice, dupd caz;

- in functie de natura si complexitatea necesititilor identificate in referate, transmiterea de
informatii cu privire la pretul unitar/total actualizat al respectivelor necesitati; informarea cu
privire la fondurile alocate pentru fiecare destinatie, precum si pozitia bugetard a acestora;

- informarea justificatd cu privire la eventualele modificdri intervenite in execufia
contractelor/comenzilor, care cuprinde cauza, motivele si oportunitatea modificarilor propuse.

Ktape premergatoare

Persoana cu atributii in achizitii publice impreuna cu Prestatorul de servicii auxiliare
achizitiei publice verificd codul CPV aferent obiectului achizitiei, estimarea valorii achizitiei publice
conform informatiilor cu privire la pret si incadrarea in pragul valoric prevézut la art. 7 alin (1) lit. d)
din Legeanr.98/2016 privind achizitiilor publice.

Initierea si efectuarea achizitiei prin procedura simplificata proprie
Procedura proprie se initiazd prin publicarea pe site-ul autoritatii contractante aunui
anunt de participare la sectiunea Achizitii Publice.

Anuntul de participare contine urmatoarele informatii:

Denumirea, adresa, numdarul de telefon si de fax, adresa de e-mail ale achizitorului;
Denumirea serviciilor care urmeaza sa fie prestate si codul/codurile CPV;
Valoarea estimata;

Sursa de finantare;

Termenul limita de depunere a ofertei
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Comisia de evaluare verifica ofertele depuse, achizitia finalizandu-se prin intocmirea
raportului procedurii.

Publicitatea procedurii

Publicitatea procedurii are ca scop asigurarea de citre autoritatea contractanti a
transparentei atribuirii acordurilor cadru/contractelor de achizitie publica, prin informarea
operatorilor economici interesati, cu privire la organizarea de cétre autoritatea contractanti a unei
proceduri de atribuire a unor acorduri cadru/contracte de achizitie publicd ce au ca obiect servicii de
catering, previzute In Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

Procedura se inifiazd prin publicarea pe site-ul Primariei Municipiului Brad
https://www.primariabrad.ro/, a unui anunt de participare, insotit de documentatia de atribuire
aferentd si de prezenta procedura la sectiunea Achizitii Publice.

Anuntul de participare va contine, cel putin urmitoarele informatii:

d) denumirea, adresa, numarul de telefon si de fax, adresa de email ale autorititii contractante;

e) obiectul achizitiei denumirea serviciilor ce urmeaza sa fie prestate (servicii de catering) si
codul/codurile CPV;

f) tipul de contract;

g) valoarea estimati;

h) necesarul de servicii (cantitatea) care trebuie prestate;

1) informatii privind loturile, daca este cazul;

j) criteriul de atribuire care se va aplica pentru stabilirea ofertei castigitoare in vederea
incheierii acordului cadru/contractului de achizitie publica;

k) conditii de participare (Capacitatea de exercitare a activitatii profesionale, inclusiv cerintele
privind inscricrea in registrele profesionale sau comerciale, Capacitatea tchnica si
profesionala dupa caz)

1) informatii privind garantia de participare;

m) tipul procedurii si informatii privind incheierea unui acord cadru/contract;

n) calendarul de aplicare a procedurii, respectiv: data limitdi pentru solicitarea
clarificdrilor, data limitd de raspuns la clarificdri (precum si modul de transmitere si
publicare), data si ora limitd de depunere a ofertelor, data deschiderii ofertelor, locul de
deschidere a ofertelor etc.;

o) sursa de finantare;

p) modul de elaborare si de prezentare a propunerii financiare si tehnice;

q) adresa la care se transmit ofertele;

r) limba de redactare a ofertei;

s) perioada de timp in care ofertantul isi va mentine oferta valabila.

Clarificiri inainte de data limitd de depunere a ofertelor si intocmirea si transmiterea
raspunsurilor la intrebdrile formulate de catre operatorii economici interesati, in vederea
clarificdrii unor elemente cuprinse in documentatia de atribuire:

Orice operator economic interesat are dreptul de a solicita clarificari
privinddocumentatia de atribuire. Solicitarile de clarificéri privind documentatia de atribuire se
transmit de cdtre operatorii economici autorititii contractante prin email la adresa
achizitiibrad@yahoo.com.
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Autoritatea contractantd are obligatia de a raspunde, in mod clar, complet si fara
ambiguitdti, cit mai repede posibil, la orice clarificare solicitatd, Intr-o perioada de timp care nu
trebuie sd depdseascd, de reguld 3 zile lucritoare de la primirea unei astfel de solicitiri din partea
operatorului economie, dar numai acelor solicitéri primite cu cel putin 4 zile inainte de data-limita
stabilitd pentru depunerea ofertelor, cu conditia transmiterii solicitarii de clarificari in timp util de
cdtre operatorii economici.

Autoritatea contractanta are dreptul de a publica clarificari la documentatia de atribuire si
din proprie initiativé, daca acest fapt nu afecteaza participarea la procedura in cauza.

Orice astfel de clarificare trebuie publicata de catre autoritatea contractanta pe site- ul propriu
(https://www.primariabrad.ro).

Autoritatea contractantd are dreptul de a prelungi depunerea ofertelor prin publicarea unui
anunt de tip eratd pe site-ul propriu (https://www.primariabrad.ro), in cazul in care rispunsul la
solicitdrile de clarificari modifica specificatiile tehnice cuprinse in documentatia de atribuire.

Raspunsurile la solicitdrile de clarificdri: se elaboreaza de catre AC ~Municipiul Brad si se
publica si pe site-ul propriu - https://www.primariabrad.ro/ (rdspunsurile insotite de intrebarile
aferente bard a dezvalui identitatea solicitantilor).

Elaborarea si prezentarea ofertei:
(1)Ofertantul elaboreaza oferta in conformitate cu prevederile documentatiei de atribuire si
indicd, motivat, in cuprinsul acesteia care informatii din propunerea tehnic si/sau din propunerea
financiard sunt confidentiale, clasificate sau sunt protejate de un drept de proprietate intelectuali,
in baza legislatiei aplicabile.
(2)Propunerea tehnicd se elaboreaza in concordanta cu cerintele cuprinse in caietul de sarcini in
asa fel incat sa asigure furnizarea tuturor informatiilor necesare evaluarii tehnice.
(3)Propunerea financiara se elaboreaza in asa fel incét sd asigure furnizarea tuturor informatiilor
necesare evaludrii financiare.
(4)Oferta are un caracter ferm si obligatoriu, din punct de vedere al continutului, pe toati perioada
de valabilitate stabilitd de cétre autoritatea contractantd si trebuie si fie numerotats, fiecare
pagind, de cétre ofertant sau de cétre o persoand imputemiciti legal de acesta.
(5) Prestatorul are obligatia de a depune oferta in forma stabiliti in documentatia de atribuire, la
adresa §i pand la data §i ora limitd pentru depunere, stabilite in anuntul de
participare/documentatia de atribuire a achitiei si 1si asuma riscurile transmiterii ofertei, inclusiv
forta majora.
(6) Oferta care este depusd la o altd adresa decat cea stabilitd de cétre autoritatea contractanti pe
calea documentatiei de atribuire/anuntului de participare sau dupd expirarea datei-limitd pentru
depunere va fi respinsd, urméand a se returna nedeschisa.
(7) Ofertantul are dreptul de a depune o singurd ofertd, cu obligatia ca aceasta si nu se abati de
la cerintele prevdzute in documentatia de atribuire.
(8) Autoritatea contractantd are obligatia de a pastra confidentialitatea asupra continutului ofertei,
precum si asupra oricdrei informatii suplimentare solicitate ofertantului si a cirei dezviluire ar
putea sd aducd atingere dreptului ofertantului de a-si proteja proprietatea intelectuali sau secretele
comerciale. In acest caz ofertantul indica, motivat, in cuprinsul ofertei care informatii din
propunerea tehnica si/sau din propunerea financiara sunt confidentiale,clasificate sau sunt
protejate de un drept de proprietate intelectuala, in baza legislatiei aplicabile.
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Depunerea ofertelor

Autoritatea contractantd are obligatia de a stabili si de a include in anuntul de
participare/documentatia de atribuire a achizitiei, data si ora limitdi pentru depunerea/
transmiterea ofertelor.

Autoritatea contractantd are obligatia de a stabili perioada de depunere/transmitere a
ofertelor In functie de complexitatea contractului de achizitie publicd/acord cadru si de cerintele
specifice, astfel incat operatorii economici interesati sa beneficieze de un interval de timp adecvat si
suficient pentru elaborarea ofertelor si pentru pregitirea documentelor de calificare, daca acestea
sunt solicitate prin documentatia de atribuire.

Perioada minima intre data transmiterii anuntului de participare si data limitd de
depunere/transmitere a ofertelor este de 7 zile, in functie de complexitatea obiectului achizitiei
publice si de cerintele specifice, astfel incét operatorii economici interesati si beneficieze de un
interval de timp adecvat si suficient pentru elaborarea ofertelor.

Ofertele pot fi transmise prin postd, curierat sau depuse personal de citre potentialii ofertanti,
la sediul Primariei Municipiului Brad, Str. Independentei nr. 2.

Oferta care este depusa/transmisd la o altd adresd dect cea stabilitd de citre autoritatea
contractantd in cuprinsul documentatiei de atribuire/anuntului de participare sau dupi expirarea
datei si orei limitd pentru depunere/transmitere, va fi respinsi, urmand a se returna nedeschisi.

Modificarea, retragerea si valabilitatea ofertei

Orice ofertant are dreptul de a-si modifica sau retrage oferta numai inainte de data si ora
limitd stabilitd de citre autoritatea contractantd pentru depunerea ofertei.

Ofertantul nu are dreptul de a retrage sau de a modifica oferta dupd expirarea datei si orei
limitd pentru depunerea ofertelor, sub sanctiunea executdrii garantiei de participare, daci a fost
ceruld, sau excluderii acestuia de la procedura pentru atribuirea acordului cadru/contractului de
achizitie publica.

Ofertantul are obligatia de a mentine oferta valabild pe toati perioada de valabilitate
stabilitd de cétre autoritatea contractantd pe calea anunfului de participare.

Autoritatea contractantd are dreptul de a solicita ofertantilor, in circumstante
exceptionale, inainte de expirarea perioadei de valabilitate a ofertei, prelungirea acestei perioade.

Evitarea conflictului de interese

Pe parcursul aplicérii procedurii de atribuire, autoritatea contractantd are obligatia de a lua
toate mésurile necesare pentru a preveni, identifica si remedia situatiile de conflict de interese, in
scopul evitdrii denaturdrii concurentei si al asigurdrii tratamentului egal pentru toti operatorii
economici.

Criteriul de atribuire al acordului cadru/ contractului de achizitie publici

Autoritatea contractantd are obligatia de a preciza in anuntul de participare si in
documentatia de atribuire criteriul de atribuire al acordului cadru/contractului de achizitie
publicd, care odatd stabilit, nu poate fi schimbat pe toatd perioada de aplicare a procedurii de
atribuire.
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Criteriul de atribuire va fi: “cel mai bun raport calitate-pret”.

Stabilirea ofertei castigitoare se realizeazd in baza punctajului obtinut. Oferta cu
punctajul cel mai mare va fi declarata castigatoare.

fn cazul in care doua sau mai multe oferte sunt situate pe primul loc, autoritatea
contractantd va solicita ofertantilor o noua propunere financiard, iar contractul va fi atribuit
ofertantului a carui noud propunere financiara are pretul cel mai scizut.

Metodologia de evaluare a ofertelor prezentate:

Criteriul de atribuire a fost stabilit in conformitate cu prevederile Art. 187 din Legea nr.
98/2016 care prevede: - ”(1) Fara a aduce atingere dispozitiilor legale sau administrative privind
pretul anumitor produse ori remunerarea anumitor servicii, autoritatea contractanta atribuie
contractul de achizitie public/acordul-cadru ofertantului care a depus oferta cea mai avantajoasa
din punct dc vedere economic.

In sensul dispozitiilor alin. (1), autoritatea contractanta stabileste oferta cea mai
avantajoasa din punct de vedere economic pe baza criteriului de atribuire si a factorilor de
evaluare prevazuti in documentele achizitiei. .

Pentru determinarea ofertei celei mai avantajoase din punct de vedere economic in
conformitate cu dispozitiile alin. (2), autoritatea contractanta are dreptul de a aplica: cel mai bun
raport calitate-pret”.

Factorii de evaluare folositi de Autoritatea Contractantd pentru alegerea ofertei cu cel mai
bun raport calitate-pret sunt urmétorii:
1.Pretul ofertei
Punctaj maxim: 40 puncte
Algoritm de calcul: Punctajul se acorda astfel:
a)Pentru cel mai scazut dintre preturi se acorda punctajul maxim alocat;
b)Pentru celelalte preturi ofertate punctajul P(n) se calculeaza proportional, astfel:

P(n) = (Pret minim ofertat/ Pret n) X punctaj maxim alocat.

2.Numarul de variante orientative de suport alimentar tip pachet alimentar

Punctaj maxim: 5 puncte

Numarul de variante orientative de pachet alimentar minim punctat este de 1 si maxim 5. Se vor puncta
variantele orientative de pachet alimentar care respecta prevederile Caietului de sarcini.

Algoritm de calcul: Sub 2 variante prezentate, oferta va fi declarata inadmisibila din punct de vedere
tehnic. Pentru 2 variante prezentate se alocd 1 punct. Pentru fiecare 2 variante prezentate in plus fata
de cele 2 se va acorda un punct pana la numarul maxim de 5 de puncte. Pentru un numar de variante
orientative de sandvici mai mare de 10, oferta nu va fi punctata suplimentar.

3.Compozitia pachetului alimentar : produsele din carne si/sau brinzeturi si fie de minim 40 gr
Punctaj maxim: 55 puncte

Algoritm de calcul:

a) Pentru greutatea produselor din carne si/sau branzeturi cea mai mare ca si gramaj dintre ofertele
declarate admisibile se va acorda punctajul maxim alocat;

b) Pentru celalalte oferte, punctajul se calculeaza proportional, astfel:

T(n) = (Greutatea ofertatd/ Greutatea maxima ofertatd) x punctaj maxim alocat.

Nota! Pentru a monitoriza modul de utilizare a resurselor financiare disponibile si pentru a
asigura un aport nutritional adecvat, ofertantii trebuie sd introducd o defalcare a costurilor, per portie,
pe urmatoarele categorii:
a)materie prima;
b)prepararea hranei;
c)distributie.
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In cadrul procesului de selectie vor fi preferate si considerate ca indeplinesc criteriul privind cel
mai bun raport calitate-pret acele oferte care aloca cel putin 40% din suma disponibila per beneficiar
pentru achizitia materiei prime.

Greutatea produselor din carne si/sau branzeturi se va oferta in grame.

Ofertele care prevad o greutate a produselor din carne si/sau branzeturi ofertatd mai mica de 40
gr, vor fi declarate NECONFORME.

Ofertantul castigator va fi cel care obtine punctatul cel mai mare.

Ofertantul va prezenta in propunerea tehnica un capitol distinct in care va include si urmitoarele
detalieri:
- Timp de livrare: ofertantul va prezenta un grafic de livrare, timpul fiind exprimat in minute si
mijloacele de transport avizate sanitar-veterinar de care dispune;
- Capacitatea de inlocuire a produselor livrate si receptionate ca fiind necorespunzatoare: ofertantul
va prezenta detaliat termenul (exprimat in minute) si modalitatea de inlocuire a produselor
neconforme. Achizitorul isi rezerva dreptul de a verifica, prin solicitarea de clarificari/ explicatii si
documente justificative suplimentare, corectitudinea informatiilor prezentate.

Respectand prevederile art. 187, alin (5) din Legea nr.98/2016, factorii de evaluare utilizati
includ aspecte calitative, in legatura cu obiectul contractului de achizitie publica si vizeaza calitatea,
avantajele tehnice, modul de organizare a livrarii, serviciile postvanzare si procesul si termenele
de livrare. Totodata, factorii de evaluare utilizati au legatura directa cu obiectul contractului, astfel
cum este mentionat la art. 188, alin (1) din Legea nr. 98/2016.

Deschiderea ofertelor

Autoritatea contractantd are obligatia de a deschide ofertele si, dupd caz, alte documente prezentate
de participanii, la data, ora g1 locul indicate in anuntul de participare.

Oferta depusa dupd data si ora limita de depunere a ofertelor sau la o altd adresa decét cea precizati
in anunful de participare, se returneazd fara a fi deschisa operatorului economic care a depus-o.
Sedinta de deschidere se finalizeaza printr-un process-verbal semnat de membrii comisiei de
evaluare In care se consemneazd modul de desfdsurare a sedintei respective, aspectele formale
constatate la deschiderea ofertelor, elementele principale ale fiecdrei oferte, consemnandu-se totodata
lista documentelor depuse de fiecare operator economic in parte.

Orice decizie cu privire la calificarea ofertantilor sau dupa caz, cu privire la evaluarea ofertelor
se adoptd de cétre comisia de evaluare 1n cadrul unor sedinte ulterioare sedintei de deschidere a
ofertelor.
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Oferta este inacceptabila atunci cind:

a fost depusé de catre un ofertant care nu indeplineste unul sau mai multe dintre criteriile
de calificare stabilite Tn documentatia de atribuire;

constituie o alternativa la prevederile caietului de sarcini alternativa care nu poate fi luati in
considerare deoarece 1n anuntul de participare nu este precizatd in mod explicit posibilitatea
depunerii unor oferte altemative;

nu asigurd respectarea reglementdrilor obligatorii referitoare la conditiile specifice de munca
si protectie a muncii, atunci cand aceasta cerinta este formulatd in conditiile art. 51 alin 2
din Legea nr. 98/2016;

pretul fard TVA inclus 1n propunerea financiard depaseste valoarea estimatd comunicatd prin
anuntul de participare §i nu existd posibilitatea disponibilizérii de fonduri suplimentare
pentru indeplinirea contractului;

ofertantul refuza sd prelungeascd perioada de valabilitate a ofertei;

in cazul in care unei oferte 1i lipseste una din componente (propunere financiard/propunere
tehnicd/alte documente stabilite prin documentatia de atribuire) asa cum sunt precizate la art.
3 alin. lit. h din Legea nr.98/2016;

in cazul in care ofertantul modifica prin raspunsurile pe care le prezinta comisiei de evaluare
continutul propunerii tehnice sau propunerii financiare, oferta sa va fi considerata
inacceptabila;

in cazul in care ofertantul nu este de acord cu indreptarea erorilor aritmetice oferta sa va fi
considerata inacceptabila.

Oferta este neconformi atunci cand:

nu satisface in mod corespunzator cerintele caietului de sarcini;

contine propuneri de modificare a clauzelor contractuale, dezavantajoase pentru AC —
Municipiul Brad, iar ofertantul nu accepté renuntarea la acestea;

contine 1n cadrul propunerii financiare prefuri care nu sunt rezultatul liberei concurente i
care nu pot fi justificate;
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propunerea financiard nu este corelatd cu elementele propunerii tehnice, ceea ce ar putea
conduce la executarea defectuoasd a contractului sau constituie o abatere de la legislatia
incindentd, alta decét cea in domeniul achizitiilor publice;

oferta este depusa cu nerespectarea prevederilor art. 60 alin(1) lit. d) si e) din Legea
nr.98/2016, raportat la data limita stabilitd pentru depunerea ofertelor si /sau oricand pe
parcursul evaludrii acestora;

in urma verificérilor prevédzute la art. 210 din Legea nr.98/2016 se constatd ca oferta are
un pref neobisnuit de scézut in raport cu serviciile, astfel Incat sd nu se poata asigura
indeplinirea contractului la parametrii cantitativi si calitativi solicitati prin caietul de
sarcini;

in cazul in care ofertantul nu prezinta comisiei de evaluare informatiile si/sau documentele
solicitate sau acestea nu justifica in mod corespunzator nivelul scazut al pretului sau al
costurilor propuse, oferta va fi considerata neconforma.

Oferta va fi considerati admisibild in masura in care modificirile operate de ofertant in
legiturd cu propunerea tehnica sunt:

incadrate 1n categoria viciilor de forma (erori sau omisiuni din cadrul unui document, a
céror corectare/completare este sustinutd Tn mod neechivoc de sensul si/continutul altor
informatii existente initial, in alte documente prezentate de ofertant a céror
corectare/completare are rol de clarificare/de confirmare, bard a fi susceptibile de a
produce un avantaj incorect fatd de ceilalti ofertanti);

reprezintd corectdri ale unor abateri tehnice minore (abateri/omisiuni In propunerea
tehnicd), iar o eventuala modificare a pretului total al ofertei inclusé 1n aceste corectéri,
nu ar fi condus la modificarea clasamentului ofertantilor la procedura de atribuire;

in masura in care modificdrile operate de ofertant, la solicitarea comisiei de evaluare,in
legatura cu propunerea sa {inanciara, reprezinta erori aritmetice, respectiv aspecte care pot
fi clarifieate cu respectarea principiilor prevazute la art. 2 alin (2) din Legea nr.98/2016,
elementele propunerii financiare urménd a fi corectate, implicit alaturi de pretul total al
ofertei, prin refacerea calculelor aferente.

Oferta este considerata neadecvati atunci cand:

este lipsitd de relevanta fatd de obiectul contractului, neputdnd in mod evident satisface,
bara modificéri substantiale, necesitétile si cerintele autoritétii contractante indicate in
documentele achizitiei.

Oferte admisibile:

ofertele care nu au fost respinse de comisia de evaluare in urma verificarii si evaludrii
reprezintd oferte admisibile;

comisia de evaluare are obligatia de a stabili oferta castigatoare dintre ofertele admisibile.
clasamentul ofertelor se stabileste prin ordonarea crescétoare a punctajelor obtinute, oferta
castigitoare fiind cea de pe primul loc, respectiv cea cu punctajul cel mai mare.

in cazul 1In care doua sau mai multe oferte sunt situate pe primul loc, autoritatea
contractanta solicitd ofertantilor o noud propunere financiard, iar contractul va fi atribuit
ofertantului a cdrui noua propunere financiard are pretul cel mai scézut.

in cazul in care la prezenta procedura proprie se prezintd un singur ofertant, oferta acestuia
poate fi acceptatd, daca este admisibila.
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Raportul procedurii de atribuire:

- autoritatea contractanti are obligatia de a intocmi raportul procedurii de atribuire pentru
fiecare contract de achizitie publica atribuit sau acord cadru incheiat in baza prezentei
proceduri proprii.

- raportul procedurii de atribuire) trebuie s3 cuprindi cel putin urmitoarele informatii:
a)denumirea si adresa autoritatii contractante, obiectul si valoarea contractului de achizitie

publicad/acordului cadru;

b)motivele respingerii unei oferte care are un pret neobisnuit de scizut;

c)denumirea ofertantului declarat cagtigitor si motivele pentru care oferta acestuia a fost
desemnatd castigitoare;

d)partea/pértile din contractul de achizitie publicd/acordul cadru pe care ofertantul declarat
castigdtor intentioneaza sd o/le subcontracteze unor terti si denumirea subcontractantilor;

e)justificarea motivelor privind alegerea procedurii de atribuire: A

)justificarea motivelor pentru care autoritatea contractanti a decis anularea procedurii de
atribuire;

g) atunci cand este cazul, conflictele de interese identificate si masurile luate in acest sens.

t) raportul procedurii de achizitie se consemneaza in scris, in cadrul comisiei de evaluare,

este semnat de membrii acesteia i este supus spre aprobare primarului.

Dupa aprobarea Raportului procedurii de catre Primarul Municipiului Brad, Autoritatea
contractantd —Municipiul Brad are obligatia de a transmite ofertantilor o comunicare privind
rezultatul procedurii, respectiv atribuirea/incheierea contractului de achizitie publici/acordului
cadru, inclusiv cu privire la motivele care stau la baza oricirei decizii de a nu atribui un contract,
de a nu incheia un acord cadru, ori de a relua procedura de atribuire, cat mai curénd posibil, in
termen de 3 zile lucratoare de la emiterea deciziilor respective.

Ofertantii vor fi informati prin fax/e-mail privind  desemnarea  castigitorului.
Finalizarea procedurii se realizeazd  prin semnarea  unui contract
achizitie.

Dispozitii finale

Procedura va fi revizuitd ori de cate ori se considerd necesar. Procedura se aplic cu data
aprobdrii.

Aplicare:

La nivelul Scolii Gimnaziale "HCC” Brad se elaboreazi si se transmite Inspectoratului
Scolar Hunedoara un raport lunar cu privire la derularea programului-pilot, potrivit modelului
prevazut in anexa nr. 4 a Hotararii nr. 928 / 2023 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 77/2023 privind aprobarea
continudrii Programului-pilot de acordare a unui suport alimentar pentru prescolarii si elevii din
450 de unitati de invatimant preuniversitar de stat.

Conducerea unitafii de invdtdmént desemneaza un coordonator local de program care poate
fi din categoria personal didactic, didactic-auxiliar sau nedidactic, cu exceptia personalului de
Ingrijire si de intretinere. Coordonatorul va fi numit prin Decizie a directorului unitafii de
invatdmant.
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La nivel judetean, coordonarea programului-pilot este asiguratd de citre Inspectoratul
Scolar Hunedoara care elaboreazi, publica pe site-ul propriu si transmite, Ministerului Educatiei,
raportul final privind implementarea programului-pilot, dupd modelul previzut in anexa nr. 5 a
Hotérarii nr. 928 / 2023 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 77/2023 privind aprobarea continurii Programului-pilot
de acordare a unui suport alimentar pentru pregcolarii si elevii din 450 de unititi de invitimant
preuniversitar de stat.

Inspectoratul Scolar Hunedoara desemneazd un inspector responsabil cu monitorizarea
desfasurdrii programului-pilot in unitatea de invatimant din municipiul Brad.

Monitorizarea se realizeazi de cétre Inspectoratul Scolar Hunedoara, prin diverse tipuri de
activitati, fard a se limita la acestea, printre care: colectare i interpretare de date, vizite in unitatea
de nvafamant, inspectii tematice, rapoarte transmise lunar de citre unitatea de invafimant citre
inspectoratul scolar judetean.

Inspectoratul Scolar Hunedoara este responsabil de comunicarea citre Ministerul Educatiei
a oricdror modificéri apérute la nivelul unitatilor de invitimant, in ceea ce priveste numirul
beneficiarilor sau schimbarea denumirii, comasarea sau desfiinfarea unor niveluri de invatimant.

La nivel national, coordonarea programului-pilot este asiguratdi de catre Ministerul
Educatiei.

Unitatea de invdtdmant beneficiard a programului-pilot va tine evidenta cantititii de produse
consumate, mentionind categoriile de beneficiari, tipul de produs, cantitatea per portie, numarul
de portii si numirul de zile de scoald, precum si evidenfa numirului de copii.

Furnizorul/Prestatorul autorizat/Inregistrat §i unitafile Inregistrate/autorizate sanitar-
veterinar $i pentru siguranta alimentelor vor péstra §i vor prezenta organismelor de control
competente documentele comerciale si tehnice privind produsele alimentare distribuite, precum
si documentele care si ateste calitatea i siguranta acestora, dupi caz.

Unitatea de invdtamant are obligatia de a pastra avizele de expeditie aferente fiecirei
distributii, documentele care s ateste calitatea i siguranta alimentelor, notele de receptie,
documentele de predare-primire, etc.

Unitatea de invafdmant va centraliza cantitatea de produse consumate per categorie de
produs, in functie de situatia numarului de copii scolarizati in luna precedents, pe care o va corela
cu situatia existentd la furnizor si va aproba centralizatorul lunar.

Lunar, autoritatea contractanta va verifica centralizarea cantitaii de produse consumate per
categorie de produs, in functie de situatia numaérului de copii gcolarizati in luna precedents, pe
care o va corela cu situatia existentd la furnizor.

Toate parile implicate in procesul de distributie a produselor alimentare mentionate la pet.
1 vor pastra documentele justificative pe o perioadd de cel putin 3 ani, incepand de la sfarsitul
anului intocmirii acestora.
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Primirea facturii fiscale

- Facturile fiscale vor fi preluate de la Registratura Primériei Municipiului Brad prin
Mapa de corespondentd, dupd ce 1i se atribuie un numar de intrare.

- Compartimentul Achizitii Publice opereaza factura in programul de intrari-iesiri.

- Unitatea de invatdmant va transmite Primariei Municipiului Brad, pana in data de 10 a
fiecdrei luni, toate documentele in original : avizele de expeditie aferente fiecarei distributii,
documentele care s ateste calitatea si siguranta alimentelor, notele de receptie, documentele de
predare-primire, etc.

- Compartimentului Achizitii Publice ataseaza documentele justificative la factura fiscald
si le dirijeaza la Compartiment Buget Finante Contabilitate.

Fotocopii dupd toate documentele achizitiei prezentate mai sus se vor pastra la
Compartimentul Achizitii Publice si vor constitui dosarul achizitiei publice.

Dupa incheierea contractului, o copie acestuia se va preda 1n termen de 10 zile de la data
semndrii, Unitétii de invatdmant — Scoala Gimnaziald "HCC”Brad care solicitd achizitia.

Unitatea de Invatamant, dupd ce va primi contractul incheiat este obligatd sd urmareasca
derularea achizitiei respective si s& urmareasca respectarea clauzelor contractuale.
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